	項目編號
	D0701

	項目名稱
	召開學生職涯輔導委員會

	承辦單位
	學務處就輔組

	作業程序說明


	1、 目的:為討論有關學生就業準備及職涯規劃等重要事項，特召開本項會議。
2、 業務內容:

(1) 聘請校內有關職涯規劃行政單位及校外業界代表擔任委員。

(2) 印發開會通知及議程等相關資料。

(3) 寄發會議記錄。

3、 組織成員:校長、教務長、學務長、各學院院長、師資培育中心中心主任、通識教育中心中心主任、學生心理諮商與輔導中心中心主任、產業界代表二名、政府單位代表二名、校友代表二名暨學生代表二名組成之。

4、 會議日期:本委員會得視實際需要隨時召開會議，並得視會議需要邀請相關單位人員列席。

 

	控制重點
	1、 確認委員名單:簽請校長核示本校學生職涯輔導委員會議名單並發送委員聘函。
2、 發送開會通知單:發送開會通知單，並確認委員出席狀況。

3、 準備會議資料:準備職涯工作計畫及提案，準備開會事宜。

4、 召開學生職涯輔導委員會:會議中審核職涯工作計畫及討論提案。

5、 整理會議記錄:紀錄委員意見與提案結果，簽請校長核准後，公告全校周知，並將彙辦公文送交相關單位辦理。

	法令依據
	國立彰化師範大學學生職涯輔導委員會組織要點。

	使用表格
	無


