
醫療器材借用管理之作業流程圖(D0511) 

一、工作項目：醫療器材借用管理 

二、主辦單位：學生事務處(醫護室) 

三、承辦日期：全學年 

四、作業流程： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

逾期 未逾期 

醫療器材檢核 

1、 教職員工生因身體復健所需 

2、 辦理各項活動救護工作用 

請購同等物品歸還 

歸還消案 

急救箱必須歸還物品： 
1. 剪刀組 
2. 電子體溫計 
3. 鑷子 

登錄借用 

歸還與借用期限 

清點借用物 

遺失 

催討 

補充、更換或修復 


