
學校衛生委員會會議作業流程圖(D0502) 

一、工作項目：學校衛生委員會會議 

二、主辦單位：學生事務處(醫護室) 

三、協辦單位：總務處 

四、承辦日期：每年舉行 

五、作業流程： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 委員簽到 
2. 準備茶水與資料 
3. 審核工作計畫 
4. 提案討論 
5. 臨時動議 

前一週發通知單與議程 

前一日電話提醒委員出席 

會議紀錄歸檔 

呈核會議紀錄後以電子公告 

會前作業 

 

開會: 
核定審查年度衛生

工作計畫 

1. 簽請校長核定年度學
校衛生委員名單 

2. 製作衛生委員名 
3. 發給各委員聘書 
4. 線上申請開會地點 

1. 印製會議議程資料，
衛生工作計畫、海
報、簽名單、提案等 

2. 確認開會地點與出席
委員是否達二分之一 

簽核適當開會時間、地點 

依會議討論建議修改衛生計畫 

依審核計畫內容推動衛生工作 


