寒暑假住宿申請作業程序說明表
	項目編號
	D0404

	項目名稱
	寒暑假住宿申請作業

	承辦單位
	學務處住宿組

	作業程序說明
	1、 業務承辦人於寒、暑假開始前一個月，決定寒、暑假開放住宿之宿舍，並將寒、暑假住宿規劃發函至各系、所及宿舍並公告於住宿服務組網頁。
2、 (一)個人住宿申請：
自行下載「寒暑假住宿申請表」，填寫後，連同住宿費交至班代處，再由班代將申請表及住宿費送住宿服務組計算住宿總金額，並至出納組繳交住宿費，完成繳費後將申請表送回住宿服務組。

   (二)社團住宿申請：

社團負責人自行下載「寒暑假社團活動住宿申請表」，填寫後，將申請表及住宿費送住宿服務組計算住宿總金額，並至出納組繳交住宿費，完成繳費後將申請表送回住宿服務組。
3、 於申請截止後，進行住宿寢室排定並上網公告住宿名單。

4、 寒、暑假住宿人員依公告時間進住，並辦理住宿手續。


	控制重點
	於規定時限內申請並交住宿費，逾期不予受理。


	法令依據
	國立彰化師範大學寒暑假學生申請住校規定。

	使用表單
	國立彰化師範大學寒暑假學生住宿名冊。
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