宿舍修繕作業流程

1、 工作項目：宿舍修繕申報

2、 主辦單位：學生事務處(住宿服務組)
3、 執行單位：學生事務處(住宿服務組)、總務處
4、 申請對象：住宿於本校宿舍內，發現有宿舍設備損壞之同學均可申請
5、 辦理時間：住宿期間均受理
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住宿同學發現寢室或宿舍設備損壞


住宿組將案件彙整分發，如因申報內容模糊將會先詢問同學再分派


廠商或學校人員前往查修並將結果告知同學


住宿服務組  張鳳喜 


住宿同學將待修繕之設備貼上指示單並將環境整理乾淨，使廠商能正確且快速的修繕


報修同學


由樓長統一進行線上申報，申報時應將資料填寫完整詳細


宿舍幹部


住宿服務組 張鳳喜


同學可在修繕系統上察看修繕狀況，如果尚有疑問可詢問住宿組


寢室無人時會貼單告知


緊急案件可先打電話通知住宿組處理，分機5734


例如：申請人姓名、手機、申請幹部、
宿舍別、申請修繕位置、情形及原因


包含：書桌抽屜、桌面、衣櫃抽屜、書櫃、紗門緩衝器、脫水機、冷氣計費機…等


不會使用修繕系統可填寫維修單告知樓長需維修之設備，並詳細敘述損壞狀況及位置


報修同學


報修同學


填寫線上修繕系統申報須維修之設備，並詳細敘述損壞狀況及位置


例如：申請人姓名、手機、申請幹部、
宿舍別、申請修繕位置、情形及原因



